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1 Dotacni kucharka Asociace TOM pro rok 2018

Vazeni kolegové,

pro leto$ni rok ndm MSMT pridélilo stejnou vysi dotace jako v loriském roce. Je tedy velmi
pravdépodobné, Ze bude v naSich moZnostech poskytnout nasim oddiliim pfiblizné stejné prostredky
jako v poslednich dvou letech na vychovné akce — to znamend zvySenou sazbu 130,- na ucastnika a
den u zakladni vychovy. Zda se, Ze budeme — stejné jako v loriském roce — moci poskytnout vyssi dotaci
u letnich tabord, bude ale opét zaleZzet na mnozstvi poZzadavk( o dotaci od oddil(l. Znamena to, Ze bude
pravdépodobné moiné pozadat az o 30,- dotaci na ucastnika do 18 let a den. Predpokladame, Ze
bude mozné pridélit i dotaci na ndjem a energie kluboven (zacatkem listopadu). Zde bychom v pfipadé
vétsiho poctu Zadosti upravili dotacni ¢astky tak, abychom pfrispéli vSsem Zadatellm.

V podminkach vyuctovani dotaci pro letosni rok zUstavaji loriské novinky v platnosti.
Podrobnosti jsou — jako obvykle - uvedeny i na formuldrich pro vyuctovani dotaci. Nové oddily prosim,
aby pfti vypliovani dotacniho formulafe nahlizely do nasi Kucharky. Pfipadné nejasnosti, pfipominky a
dotazy smérujte prosim na nase ucetni Katefinu Adamcovou a Alici Pafizkovou (kontakty jsou uvedeny
na nize).

Se zavedenim EET si prosim davejte velky pozor, aby na dokladech byly popsany konkrétni polozky
(ne jenom napt. zbozi, zbozi.....) Je tfeba prodejce upozornit o rozepsani polozek pred
vystaveni doklad. Také jen doklad s pokladny EET neni dostacujicim dokladem. Musite
mit vzdy napt. dafovy doklad nebo vypsany paragon apod.

Také upozoriiujeme, Ze pro bankovni prevody ( napf. uhrada faktury) musi byt pouzit bankovni
ucet oddilu ( Uhrady nesmi byt provedeny z Uétu osobniho).

Dle metodiky MSMT — za dité je povaZovana osoba od 6 let do dovr$eni 18 let. Pokud dité dovrsi
vék 18 let pred datem zahdjeni tabora, potom dotace na dité na néj nesmi byt vyuZita. Pokud je
mu 18 v pribéhu tabora nebo pozdéji toho roku, potom dotace pouZita byt muze.

1.1 Rekapitulace lonskych novinek platnych i pro letosni rok

e | prorok 2018 zGstava v platnosti zruseni horni hranice vyplacené dotace u volnocasovych aktivit
(tedy zruseni maximalni dotacni ¢astky 4000,-). Vidy vSak plati, Zze shromazdujeme vsechny
pozadavky oddil( a v pfipadé previsu poptdvky nad nasimi moznostmi Umérné kratime.

e | pro rok 2018 bude moiné pozadat o prispévek i na déti mladsi 6 let (pro déti 4 — 5 let). Dotace
bude vyplacena samostatné z nasich vlastnich zdroj(i. Nebude tedy zahrnuta ve vyplacené dotacni
¢astce na akci, ale jako druhd, dodatecna platba. Podrobnéjsi informace najdete jak na formularich,
tak i zde na strané 5. Preferovat budeme pfispévek na vypravy, vylety a tdbory pro tyto déti. Déti
musi byt uvedeny v registraci oddil{.

e | vletoSnim roce budeme vyplacet zvySenou sazbu na vychovné akce, to znamena 130,- K¢ na
Ucastnika nad 14 let na den.
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7 v

V letosnim roce je pravdépodobné, Ze u dotacni ¢astky na letni tabory z(stane ¢astka 30,- na dité
a den. Zalezi vsak na tom, jak vysoké poZadavky dostaneme od oddil(i.

Dopravu déti osobnimi auty nebude mozné i nadale dotovat, ale naklady mohou byt zahrnuty do
celkovych néklad( akce a mohou pokryt potfebnych 30% néklad( z vlastnich oddilovych zdroj pfi
Zadosti o dotaci.

Brigady za pfidéleni vyssi materidlové (zahrani¢ni, neorganizované apod.) dotace. U ,povinné”
brigady je pro rok 2018 platna hranice pfidélené materidlové nebo cerpané dotace 12 000,- a bude
mozné pozadat o proplaceni cestovného za jednu cestu pro brigadniky. Je tfeba vsak prokazat, ze
jste brigadnicili cely vikend a Ze se udélala domluvend préce. Je samoziejmé, Ze uvitame (a jak
radostné) i brigddniky, ktefi brigadnici kvlli pocitu sounaleZitosti se spolkem, nic za to nechtéji
proplatit a akci berou jako pfijemné zpestfeni oddilového Zivota, pfipadné se pfihlasi i tehdy, kdyz
obdrzi nizSi materidlovou dotaci. Formu jeSté budeme ladit, pravdépodobné opét néjakym
formuldfem.

| vletosnim roce plati, Ze ke kazdé akci bude tieba pfiloZit kromé seznami Ucastnikl i kopie
dokladd za dopravu, ubytovani nebo prondjem, vstupné nebo material. Jen vyjimecné bude mozné
dotovat akce, kde jsou naklady jen na potraviny. Je tfeba prokazat, Ze v téchto pfipadech Slo o
vypravu, vikendovou, vodackou akci atd., ne jen o oslavu v klubovné, kde jedinym nakladem
jsou opravdu potraviny.

Elektronicka evidence materialu (Zelenych karet) — i v letoSnim roce plati, Ze se musi zapisovat
veskery materidl dlouhodobého vyuziti nad 1 000,- K¢. Oddil si materidl zapiSe sdm a Ustredi zapis
zkontroluje pred vyplacenim dotace

Elektronické formulafe - i v letoSnim roce budou k dispozici elektronické formulafe na vyuctovani

dotaci stejné, jako v loriském roce. Formulare vdm budeme postupné zpfistupfiovat tak, jak bude

mozné Cerpat jednotlivé dotace. VSechny formulare budou v systému pristupné do data jejich odeslani.

Po tomto datu budou formulare jiz nepristupné pro vyplnéni a odeslani na ustredi. Elektronické podani

formulard plné nahrazuje zasilani formulafl postou. Blizsi navod pro préci s formulafi naleznete na

adrese http://procleny.a-tom.cz/17044-navod-pro-vyplneni-elektronickych-formularu.

Elektronické formulafe na vyuctovani dotaci za tabory, zahranicni akce, neorganizovanou mladez,

material, klubovny a KR budou zpfistupnény jen tém oddiltim, které o dotaci pozadaly nebo kterym

vysel grant.

1.2 Na co lze vSeobecné prispét dotaci pro rok 2018

Na smysluplné vyuZiti volného ¢asu déti - “Volnocasové aktivity” — Zelené vikendy, Pohadkovy les,
Regionalni akce, PD | — Vypravy, vychovné akce...

na realizaci letnich a zimnich taboru a ostatnich prazdninovych aktivit — “Tabory”

na mezinarodni vymény mladeze — “Zahranici”

na zajisténi ¢innosti a provozu oddill — “Najmy a energie kluboven, Turisticky a tabornicky
material”

na realizovani projektu pro neorganizované déti (nelze zahrnovat tabory a zahranicni akce)
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V praxi to znamena, Ze mlZeme prispét na celkové vydaje oddilu (uvedené v oddilovém
Ucetnictvi), které se vztahuji k témto bodlm. V podminkach pro ziskani dotaci je také ale uvedeno, Ze
do téchto vydaji by mély byt zapocitany jen nezbytné nutné naklady, tzn., Ze bez téchto vydajl by akce

nebyla uskutec¢néna nebo by oddil nemohl radné fungovat. Nelze tedy do celkovych nakladd na akce
zapocitat napfiklad material - stany, ¢elovky, domovenky a podobné, protozZe je dale vyuZivate i na
akce ostatni.

Vyjimku tvori naklady u tdborl, tam lze v pfimérené mire tadbornicky a turisticky material

zapocitat nebo je mozné za taborovou dotaci opravit taboftisté, doplnit tdbornické vybaveni. Ve vétsiné
pfipadl je to material, kterym potfebuje oddil doplnit (konve na vodu, hrnce, varnice) nebo jesté lépe
obnovit material stavajici (celty, vyfazeny stan..). Zd{razfiujeme v pfiméreném mnoizstvi. A
nezapomernte prosim! - tento materidl musite mit uvedeny na Zelené karté.

Dotace nesmi v Zadném pripadé presahnout 70% celkovych nakladu. Vidy je tfeba prokazat,
Ze 30% naklad( hradil oddil ze svych prostfedk( (pokud neni vyslovné uvedeno jinak).
Do rozpoctu akci je tfeba uvadét i pripadné sponzorské dary (pokud jsou Ucelové vazany na konkrétni
akci), prispévky od jinych organizaci nebo krajskych ¢i méstskych uradd. Tyto podminky plati nejen pro
akce s vlastnimi tomiky, ale i u akci pro déti neorganizované.

1.3 Na co nelze prispét zadnou dotaci

e vydaje na pohosténi (rauty, schlze, besidky, vecere pro vedouci apod.), dary nebo odmény (atoi
napf. odmény pro vitéze zavodl nebo soutézi-pozor u Pohadkovych lesa!)

e (hradu pofizeni investicniho majetku (cena jednoho kusu pfesahuje 40 000,- K¢)

e na nakup elektroniky (dotaci Ize Cerpat jen vyjimecné a jen v pfipadé, Ze oddil svlj poZzadavek
oznamil s predstihem a Ustfedi ho zaradilo do projektu)

e na nakup véci osobni spotfeby (spaci pytle, obuv, sportovni potieby, které mlze pouZit jen
jednotlivec — napf. lyZe, obleceni apod., dobijeni telefonnich kredit(!)

e na nakup véci, které nesouviseji s praci oddilu s détmi

e vyrobu, tisk a distribuci ¢asopis(, brozur a tiskovin verejné distribuovanych za Uplatu komerc¢nimi
prodejci

e mezinarodni aktivity rekreacniho charakteru

e Uhradu ¢lenskych prispévkl stfeSnim nebo jinym organizacim

e hudebni nastroje

e predplatné jizdenky méstské hromadné dopravy

e vychovné akce, které nesouvisi s ¢innosti oddilu v oblasti prace s détmi

e oddil nemizZe dostat dotaci na zadné mzdy nebo dohody o provedeni prace a nemUze je tedy mit
ani v celkovych ndkladech na akce (jednad se hlavné o tdbory) — vyjimku tvofi dotace na
neorganizovanou mladez, kde nékteré oddily dostaly pfimou dotaci na dohody nebo mzdy

e jakékoliv ¢lenské prispévky do jakéhokoliv spolku (pozor, plati zejména pro krajské rady)

o ziskové nebo vydéleéné akce oddilt
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2 Dotace pro rok 2018

Podle “Pokynd MSMT pro rok 2018” se akce oddild budou v letodnim roce délit na:

2.1 Akce pro cleny oddilu

Clenéni je stejné jako v minulych letech. To znamend jednodenni a vicedenni akce sdruZené pod
tzv. volnocasové aktivity oddilu a akce vychovné. Akce by mély byt programové zamérené tak, aby
odpovidaly poslani naseho sdruzeni — tedy turistika a volny ¢as déti a mladeze. | v letosnim roce Ize
pozddat o dotaci i na predskolni déti ve véku 4 — 6 let. Dotace bude vyplacena samostatné z nasich
vlastnich zdroji. Nebude tedy zahrnuta ve vyplacené dotacni ¢astce na akci, ale jako druha, dodatecna
platba. Déti musi byt uvedeny v registraci oddild. Vysi stanovime podle poctu zajemc(, nebude vsak

rovnocennad s dotaci statni. Seznam déti bude tfeba napsat na samostatnou pfilohu. O prodlouzeni této
moznosti i v pFistim roce bude rozhodnuto az v zavéru roku po vyhodnoceni dotaci.

Do “volnocasovych aktivit” patfi akce typu Pohadkovy les, Zelené vikendy, Regiondlni akce.
Vyse dotaci a druhy pfiloh budou vzdy uvedeny i na pfislusném formulari. Tyto druhy akci Ize také
prouctovat i v Pfimé dotaci | — Vypravy 2018, na kterou dostanete formulaf opét az na podzim.

Dulezitou podminkou nejen pro ziskani dotace je uéast alespori 70% ucastnikl ve véku 6 — 26
let a neziskovost akce. Rozumi se tim vyrovnané ¢astky mezi souctem vsech prijm0 a vsech vydaju
za akci nebo musi vydaje prevysovat nad pfijmy. Do pfijm0 pak je tfeba zapocitat i predpokladanou
vySi dotace.

V pfipadé, Ze by doslo k navyseni pfijma nad vydaji, je nutné bud’

a) Prebyvajici éastku vratit uéastnikim akce - respektive jejich rodi¢dm, ktefi vdm musi vystavit
potvrzeni na prevzeti penéz nebo podepisi doklad o darovani této ¢astky zpét ve prospéch oddilu.
Je také moziné, Ze vam rodice déti mohou podepsat prohlaseni, ze se po dobu plsobeni ditéte
v oddile pfipadné vracenych penéz vzdavaji ve prospéch cinnosti oddilu, ale je i moZné toto
prohldseni (v podstaté sponzorsky dar od rodic(i) kazdorocné na zacatku roku obnovovat. Je tfeba
se na zpusobu dohodnout s rodici déti a je také vhodné na konci roku informovat rodice, jak bylo
s penézi nalozeno.

b) Snizit zalohu na akci (poplatku), kterou vybirate od ucastnik( pred konanim samotné akce.

c) Nevycerpate-li ani jednu z uvedenych mozZnosti a akce je ziskova, musite tento zisk pfihlasit na
vasem uradé ke zdanéni nebo o tento zisk snizit dotaci a vratit ji zpét na Ustredi. Tuto verzi vdm
vSak nedoporucujeme.

2.1.1 volnocasové aktivity

7 v s

IIVolnocasové aktivity, na které zadate dotaci, musi probéhnout jen na Gzemi CR!!

Tato podminka plati i u prouctovani PD | — Vypravy. Zahrani¢ni aktivity mohou byt jen u tabord,
a to jen na Uzemi statll EU nebo v projektu Zahranici.

Akce, které budou pfimou konkurenci letnich tdborovych Skol poradanych ustfedim,
nebudou dotacné podporovany.

Z dotace Ize poskytnout podle typu akce 30,- az 50,- K¢ na Ucastnika a den od 6 — 26 let, ale
dotacni ¢astka nesmi presahnout 70% celkové vynaloZenych naklad(i na akci. V letoSnim roce lze
pozadat o dotaci i na predskolni déti ve véku 4 — 6 let. Dotace bude vyplacena samostatné z nasich
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vlastnich zdroji. Nebude tedy zahrnuta ve vyplacené dotacni ¢astce na akci, ale jako druha, dodatecna
platba. Déti musi byt uvedeny v registraci oddild. Vysi stanovime podle poétu zajemcl, nebude vSak

rovnocenna s dotaci statni. Seznam déti bude tfeba napsat na samostatnou pfilohu. O prodlouZeni této
moznosti i v pFistim roce bude rozhodnuto az v zavéru roku po vyhodnoceni dotaci.

Do celkovych néakladd na akci miZete zapoditat stravné, ubytovani, dopravu, pronajmy,
postovné, drobné kancelaiské potreby, vstupné a podobné — musi byt prokazatelné, ze tyto naklady
se vztahuji k akci. P¥i uvadéni dalSich poloZek dbejte na primérenost. Akci Ize napriklad dokumentovat
1 filmem (a ten lze zapocitat do nakladl a tim na néj Ize vyplatit dotaci), zapocitat ale naklady za 7
film0 véru nelze...

Do naklad(l nelze zapocitat nakup nebo tisk brozur, odznakl a dalSich propagacnich materiald,
tdbornicky a turisticky material, protoZe tyto véci lze pouZivat i na jinych akcich oddilu.

Platnou vysi dotace budete mit vidy uvedenou az na elektronickém formulafi na vyuctovani.
Uvedené castky u dotaci jsou zde tedy informativni a plati v ptipadé, Zze dostaneme pfiblizné stejny
objem dotaci jako v minulych letech. V letosnim roce bude moZné pozadat o dotace jiz jen pomoci

svo

elektronickych formulari, které naleznete v elektronické evidenci v sekci ,,Formulare”.

a) jednodenni akce

Dotace je urcena na ¢innost oddilu s organizovanymi i neorganizovanymi détmi a mladezi
na podchyceni jejich zajmu pro praci v oddile (napf. formou pfileZitostné akce jako je Détsky den,
Pohadkovy les, turisticky pochod a podobné).

Za tyto aktivity lze povaZovat i mimo vikendové schlizky nebo kratké vylety v okoli bydlisté
bez nocovani.

Dotovat Ize maximalné 50% celkovych, nezbytné nutnych nakladld na konani akce.
Podminkou je opét ucast 70% ucastnikl v rozpéti 6 — 26 let. K akcim je tfeba pfriloZit seznam
oddilovych déti (s adresou a datem narozeni), které se podilely bud’ na organizovani akce, nebo se
akce pfimo ucastnily, kopie dokladli za dopravu, prondjmy, material a podobné. Soucasti
vyuctovani je i kopie zvaciho letacku pro neoddilové déti a mladez, velmi privitame i kopie ¢lanku
v mistnim tisku. Minimalni pocet ucastnikd na akci je 5 déti.

b) vicedenni akce

Dotace je urcena na akce v trvani 2-6 dn(, ¢erpani dotace je podminéno ucasti alespon
70% osob do 26 let. Proto je nezbytné ke kazdé akci pfiloZit jmenny seznam ucastnikl s rodnym
Cislem nebo datem narozeni a adresou, kopie dokladd za dopravu, pronajmy, material a podobné.
Privitame kopie clank( v mistnim tisku nebo uvedeni webovych stranek s propagaci akce.
Minimalni pocet tcastnikl na akci je 5 déti.

Za tyto aktivity lze povaZovat vSechny vicedenni akce ekologicky zamérené, brigady
v pfirodé nebo pomoc pfi udrzbé pamatek, vicedenni pobyty v pfirodé, turisticka setkani, Gcast na
turistickych zavodech nebo jenom vicedenni vylety oddilu, které probéhnou na tzemi CR.

2.1.1.1 pohadkovy les

Jedna se o jednodenni akce, usporadané pro organizované i neorganizované déti a mladez.
Zamérem akci je podchyceni déti pro praci v oddile. Nejcastéjsi forma je Détsky den, Pohadkovy les
nebo turisticky pochod, vylet do okoli, sportovni den a podobné akce. Podminkou pro ziskani dotace
je ucast alespon 70% ucastnik(l 6-26 letych. Z dotace je moZné proplatit 50% az 70% ze skutecné
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vynaloZenych nezbytné nutnych naklad( na akci (doprava, najmy, vstupy, poplatky, material nutny
k zajisténi akce a podobné - ne viak odmény, byt by to byly jen tatranky nebo pastelky!).

Prilohy: K této akci je tfeba pfiloZit seznam oddilovych déti, které se podilely na organizaci
nebo se akce Ucastnily. Pokud byla akce uréena i pro verejnost, ucast odhadnéte (informace napiste
do poznamky). Prilozte také zvaci letacky, ¢cldnek v mistnim tisku, vlastni zhodnoceni. Samotné naklady
akce vyplnte do tabulky a pfiloZzte kopie uvedenych doklad( (kopie doklad(i za dopravu, pronajmy,
materiadl a podobné). Uvedte i pfijmy od jinych organizaci nebo sponzorské dary. Minimalni pocet
ucastnikl na akci je 5 déti.

Akce, konané do 30.6. vylctujte prosim nejpozdéji do 31.7., akce konané ve druhé casti roku
vyuctujte do 31.10. 2018, pokud nebude zverejnén jiny termin. Po uvedenych datech se formulare
automaticky uzaviou. Pokud dotace nebude dotovana, desatek posleme zpét na oddilovy ucet.

2.1.1.2 zeleny vikend

Jednd se o akce 2-6 denni - vylety a vypravy, brigady v prirodé, nebo pomoc pfi udrzbé
pamatek a podobné akce. Minimalni pocet ucastnikl na akci je 5 déti.

Z dotace je mozno proplatit 30,- az 50,- K¢ na ucéastnika a den od 6 do 26 let do maximalni vyse
70% celkovych naklad(. V leto$nim roce lze pozadat o dotaci i na predskolni déti ve véku 4 — 6 let.
Dotace bude vyplacena samostatné z nasich vlastnich zdroji. Nebude tedy zahrnuta ve vyplacené
dotacni ¢astce na akci, ale jako druha, dodatecna platba. Déti musi byt uvedeny v registraci oddil(. Vysi
stanovime podle poctu zajemcl, nebude vsak rovnocenna s dotaci statni. Seznam déti bude treba

napsat na samostatnou pfilohu. O prodlouzeni této mozZnosti i v pfistim roce bude rozhodnuto az
v zavéru roku po vyhodnoceni dotaci.

Do nakladl lze zapocitat vSechny vydaje, bez kterych by akce nemohla probéhnout. To
znamena napf. ubytovani, dopravu, najmy, postovné, vstupné, drobné kancelarské potreby, pfimérené
stravné (pozor na rozepsani poloZzek — uvedeno v “Receptech”) a podobné. Nelze do vydajli zapocitat
kopirovani nebo ndkup broZur, vyrobu nebo nakup odznakli, ceny a podobné. Vidy dbejte na
prokazatelnost vydajli k akci. Podminkou je Ucast alespont 70% Ucastnikd ve vékovém rozpéti 6-26 let.

Prilohy: Jmenny seznam Ucastnik( s adresou a rodnym Cislem nebo datem narozeni a rozpis
nakladd a prijm0, strucné zhodnoceni prabéhu celé akce (pfivitdme ¢lanky v mistnim tisku) a kopie
dokladd uvedenych mezi naklady akce (kopie dokladd za dopravu, prondjmy, material a podobné).

Akce, konané do 30.6. vyuctujte prosim nejpozdéji do 30.7., akce konané ve druhé ¢asti roku
vyuctujte do 31.10. 2018. Po uvedenych datech se formulafe automaticky uzaviou. Pokud dotace
nebude dotovana, desatek posSleme zpét na oddilovy ucet.

2.1.1.3 regionalni akce

Jednd se o akce jednodenni nebo 2-6 denni, kterych se Gcastni vice oddill. Lze sem zaradit
rdzna mezi oddilova setkani, soutéze, turistické zdvody (mimo turistické zavody pofddané A-TOM),
republikova setkani a podobné akce. Podminkou pro ziskani dotace je Ucast alesporn 70% ucastnik( ve
vékovém rozpéti 6-26 let. Minimalni pocet na akci je 5 ucastnikii.

Z dotace je moZno proplatit 30,- az 50,- K¢ na Ucastnika a den od 6 do 26 let do maximalni vyse
70% celkovych néakladi. V letosnim roce lze pozadat o dotaci i na predskolni déti ve véku 4 — 6 let.
Dotace bude vyplacena samostatné z nasich vlastnich zdroji. Nebude tedy zahrnuta ve vyplacené
dotacni ¢astce na akci, ale jako druha, dodatecna platba. Déti musi byt uvedeny v registraci oddilG. Vysi

stanovime podle poctu zajemcl, nebude vsak rovnocennd s dotaci statni. Seznam déti bude tieba
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napsat na samostatnou pfilohu. O prodlouZeni této mozZnosti i v pfistim roce bude rozhodnuto az
v zavéru roku po vyhodnoceni dotaci.

Do nakladl Ize zapocitat vSechny vydaje, bez kterych by akce nemohla probéhnout. To
znamena napt. ubytovani, dopravu, ndjmy, postovné, vstupné, drobné kancelarské potreby, pfimérené
stravné (pozor na rozepsani polozek — uvedeno v “Receptech”) a podobné. Nelze do vydaji zapoditat
kopirovani nebo ndkup brozur, vyrobu nebo nakup odznakl, ceny a podobné. Vidy dbejte na
prokazatelnost vydaju k akci.

Prilohy: Jmenny seznam Ucastnik( s adresou a rodnym Cislem nebo datem narozeni a rozpis
nakladd a prijm0, strucné zhodnoceni pribéhu celé akce (pfivitdme ¢lanky v mistnim tisku) a kopie
doklad(l uvedenych mezi naklady akce (kopie dokladl za dopravu, prondjmy, material a podobné).

Akce, konané do 30.6. vyuctujte prosim nejpozdéji do 30.7., akce konané ve druhé ¢asti roku
vyuctujte do 31.10. 2018. Po uvedenych datech se formuldie automaticky uzaviou. Pokud dotace
nebude dotovdana, desatek posSleme zpét na oddilovy ucet.

2.1.2 prima dotace

PFima dotace je urcena pro vsechny oddily, které jsou schopné nebo ochotné tuto dotaci
prouctovat. Vidy se jedna o pevnou ¢dastku, ktera je stanovena na kazdého ¢lena oddilu. Celkova ¢astka,
kterou oddil mizZe dostat, se vypocita vynasobenim pevné éastky uréené pro dany rok a poétem élent
oddilu véetné instruktora a vedoucich, ale bez ¢lend, ktefi patfi do kategorie “ostatni”).

Koncem zafi nebo zacatkem fijna bychom vsem oddilim poslali informaci o zpfistupnéni
elektronického formuldre na vyuctovani. Termin prouctovani této dotace je tfeba dodrzet i pres jeho
kratkou vyuctovaci dobu a i pfes namitky nékterych oddild, Ze koncem roku organizuji jesté dalsi akce.
Deset mésict by méla byt dostatecné dlouha doba k prouctovani dotace. Pro uUstiedi je toto datum
zavazné ke zjisténi pravdépodobné vyse cerpani dotaci za cely rok. (viz “Na co se nejvic ptate”).

2.1.2.1 PDI—vypravy

Maximalni vySe dotace na PD | — vypravy bude v letoSnim roce velmi pravdépodobné 120,- az
130,- na ¢lena oddilu. V této dobé jesté opravdu neni mozné vysi dotace pevné stanovit. Castku bude
tfeba prouctovat akcemi, které oddil béhem roku pofadal s détmi a nedostal jiz na né dotaci z jiné
hromadky dotaci (napf. vjednodennich ¢i vicedennich akcich, taborech, vychové apod.) a ma je
uvedeny ve svém oddilovém ucetnictvi.

Maximalni mozna vyse dotace na oddil se vypocitd vynasobenim stanovené ¢astky x poctem
¢lenl oddilu (mimo kategorie “ostatni”).

Forma prouctovani bude stejnd jako u akci jednodennich a vicedennich. Tzn. 30,- aZ 50,- na
osobu a den od 6 do 26 let a do 70% celkovych naklad(i pro akce: Uvést muizZete akce, kterych se
Ucastnilo nejméné 70% déti a mladeze 6-26 letych. Minimalni pocet ucastnikii na akcich je 5 déti.
Pamatujte tedy na to jiz béhem roku.

V letoSnim roce lze pozadat o dotaci i na predskolni déti ve véku 4 — 6 let. Dotace bude
vyplacena samostatné z nasich vlastnich zdrojli. Nebude tedy zahrnuta ve vyplacené dotacni ¢astce na
akci, ale jako druha, dodatecna platba. Déti musi byt uvedeny v registraci oddild. Vysi stanovime podle

poctu zajemcl, nebude vSak rovnocenna s dotaci statni. Seznam déti bude treba napsat na
samostatnou pfilohu. O prodlouZeni této mozZnosti i v pfistim roce bude rozhodnuto az v zavéru roku
po vyhodnoceni dotaci.
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Prilohy: Ke vsem uvedenym akcim (tedy i jednodennim) pfiloZzte jmenny seznam Ucastnik(
s adresou a rodnym cislem nebo datem narozeni a rozpis vydajd a prijm0 véetné kopii dokladll za
vsechny uvedené vydaje.

Termin na vylctovani je do 31.10.2018. Po tomto datu se formulaF na vyuctovani
automaticky uzavre.

2.1.2.2 PD Il — material

Pro letosni rok nepredpokladdme dalsi plosné vyhlaseni dotace. Termin na odeslani vasich
pozadavk( byl do 15.3.2018. Po vyhodnoceni vsech Zadosti bude oddilim, kterym byla dotace
pridélena otevien formulaf na vyuctovani a emailem odeslana informace o vysi dotace.

2.1.3 vychovné akce

2.1.3.1 zakladni vychova

Je urcena pro pripravu vedoucich a instruktor( pro vedeni oddilu, druZiny na tabore, lyZatskych
nebo vodackych instruktord a podobné. Absolventi musi byt starsi nez 14 let. Dotovat Ize 130,- K¢ na
Ucastnika a den nad 14 let, dotace muzZe byt vyplacena do 70% celkovych naklad( na akci. Soucasti
Zadosti o dotaci je jmenny seznam Ucastnikll s datem narozeni a adresou bydlisté, rozpis pfijmud a
vydaju, kopie uvedenych nakladl na akci, stru¢né zhodnoceni akce. Do nezbytnych vydajd na akce Ize
zapocitat ubytovani, dopravu, pronajem prostor, vstupné, nezbytné naklady na stravné (vénujte
pozornost rozepisovani jednotlivych polozek — viz “Recepty”), drobné kancelarské potieby (obalky,
kfidy, papiry...) a podobné. Na druhé strané formulafe na vyuctovani akce je nutné tyto vydaje
podrobnéji rozepsat. Do dotace nelze zapocitat tisk a distribuci jakékoli tiskoviny (ptFirucky, ucebni
texty a podobné), vyroba a distribuce domovenek nebo odznackl a podobné vydaje. Dotace se
nevztahuje na akce, které nesouvisi s ¢innosti oddilu.

Nezaménujte také prosim s vodackymi nebo lyZzarskymi vypravami, které patfi do Zelenych

vvrs

vikendl !!! VyssSi dotace na téchto akcich se vztahuje k odbornému vedeni akce, které je tieba
k vyuctovani dolozit a k vychové budoucich instruktort.

2.1.3.2 odbornd vychova

Je uréena pro vyskoleni oddilovych zdravotnik(, ekologt, hospodat, taborovych vedoucich a
podobné. Absolventi musi byt stardi 17 let a musi byt jiz absolventy zakladni vychovy. Kazdy uéastnik
musi obdrZet pisemné osvédceni o absolutoriu, jehoZ kopii je tfeba pfiloZit k Zadosti o dotaci. Soucasti
Zadosti o dotaci je také jmenny seznam Ucastnikd s adresou a datem narozeni, stru¢né zhodnoceni celé
akce, rozpis prijma a vydaju a kopie uvedenych nakladl. Vse je uvedeno na formulafi. Je tfeba také
dolozit ucast odborného lektora (napf. kopii jeho osvédceni apod.).

Dotovat akci Ize 150,- K¢ na ucastnika a den, dotaci Ize vyplatit do maximalni vyse 70%
celkovych néakladl na akci. Do néklad( Ize kromé dopravy, ubytovani, prondjmu, vstupl lze zapoditat i
stravné. Mohou zde byt i dalSi nezbytné nutné vydaje jako je poStovné, drobné kancelarské potieby —
obalky, papir, kfidy a podobné. Do dotace nelze zapocditat tisk a distribuci jakékoli tiskoviny, (pfirucky,
ucebni texty a podobné). Dotace se také nevztahuje na akce, které nesouvisi s ¢innosti oddilu.

2.1.3.3 individudlni vychova

Do odborné vychovy patfi i individualni acast na odbornych seminaftich, které porada jina
organizace. NejCastéjsi je ucast na zdravotnickych seminafich, které absolvuje jen jeden nebo dva
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zastupci z oddilu. VZdy se vSak musi jednat o tématiku, kterd souvisi s €innosti oddilu. Absolventi musi
byt starsi 18 let, jinak jsou podminky stejné jako u vychovy odborné. Formulaf na prouctovani dotace
je uzplsobeny individualni vychové. | zde je tfeba pfiloZit kopii dokladu o absolutoriu ucastnika, Gcast
odborného lektora Ize potvrdit bud’ kopii vyplnéné pfihlasky na akci, nebo je patrna na vydaném
osvédceni od poradajici organizace.

K formulafi jsou tfeba pfiloZit kopie dokladl za zaplaceny ucastnicky poplatek, kopie dokladt
za uvedené naklady, jména ucastnik(l véetné data narozeni a adresy.

Akce, konané do 30.6. vylctujte prosim nejpozdéji do 30.7., akce konané ve druhé casti roku
vyuctujte do 31.10. 2018, pokud nebude zvefejnén jiny termin. Po uvedenych datech se elektronické
formulare automaticky uzaviou.

Zadosti o dotace vyssi nez 7 000,- K¢ prosim konzultujte na Gstfedi s Katefinou Adamcovou
na tel. 233 910 486 nebo na kukatka@a-tom.cz.

2.1.4 tdbory

| zde plati, ze uvedené dotacni ¢astky jsou zatim pouze informativni. Pro rok 2018 bude
pravdépodobné mozné Cerpat o 5,- az 10,- K¢ vice, nez v minulych letech. Zalezet bude na letosSnim
mnozstvi poZzadavkl od oddilll. V pfipadé, Ze objem poZadované dotace bude pfriblizné stejny jako
v minulych letech, bylo by moZné vyplatit ¢astku 25,- az 30,- K¢ na dité a den. Informace o platném
prispévku na tdbor bude uvedena az na formuldfi na vyuctovani letniho tabora. Dalsi finanéni
prispévek bude mozné Cerpat na dopravu a najem, obé polozky budou stejné s loriskym rokem, tedy
15,- K¢ na dité 6 az do dovrseni 18 let a den. Na déti z DD nebo déti télesné postiZzené lze ¢erpat stejnou
vysi dotace jako ostatni déti — podminky pro ziskdni dotace na tabory jsou shodné s loriskym rokem.

Stale plati moznost pofadani taborl na Uzemi vsech stat Evropské unie za stejnych dotacnich
podminek, jako plati na Gzemi CR.

Podminkou ze strany MSMT stéle z{stava kvalifikaéni pozadavek pro vedouci tabord. Splnéni
kvalifikacniho pozadavku bude tfeba vyslovné potvrdit v Zadosti o dotaci a doklady o kvalifikaci musi
mit hlavni vedouci tdbora k dispozici k nahlédnuti a pfipadné kontrole po celou dobu konani tabora
(konkrétné jde o tzv. osvédceni). Kopii dokladd o absolutoriu nebo vyplnéni ¢isla “Osvédcéeni” bude
tfeba pfilozit s dalSimi doklady k vyuctovani tabora. Vedouci tabor(, ktefi nemaji “Osvédcéeni”, mohou
$koleni absolvovat v terminech uvedenych ve KRE nebo na nasich webovych strankach www.a-tom.cz.
Absolventi véech nasich kurz(l maji i pro leto$ni rok platna Osvédéeni. MSMT prodloufZilo platnost viech
,Osvédcéeni” zatim na neomezenou dobu. V pfipadé jakychkoliv zmén vas budeme vcas informovat.

Upozoriujeme, Ze absolvovani tohoto kurzu se vztahuje i na pracovniky ve skolstvi.

2.1.4.1 vsSeobecné podminky pro taborovou dotaci

e Tabor musi probé&hnout na tGizemi CR nebo na tzemi stat Evropské unie (pfipominame, kterych
statll se to tyka - Belgie, Bulharsko, Chorvatsko, Dansko, Estonsko, Finsko, Irsko, Francie, Italie,
Kypr, Litva, LotySsko, Lucembursko, Malta, Madarsko, Némecko, Nizozemsko, Polsko, Rakousko,
Portugalsko, Rumunsko, Recko, Slovensko, Slovinsko, Spanélsko, Velka Britanie, Svédsko).

e Tabor musi byt predem nahlaseny — pro jarni tdbor je tfeba do 10.4. vyplnit formulaf na Hlaseni
o konani jarniho tdbora. Hlaseni letniho tabora je tfeba vyplnit nejpozdéji do 5.6. Hlasenky jsou
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uvedeny v elektronické evidenci vsekci ,Formulare“. Po uvedenych datech se formulare
automaticky uzaviou.

poctu registrovanych déti + 15%. Znevyhodnéné déti Cerpaji stejnou dotacni ¢astku jako ostatni
déti.

e Ucastnici tabora jsou obéany €R od 6 do dovrieni 18 let — pokud dité dovrsi vék 18 let pred datem
zahajeni tabora, potom se na néj dotace nevztahuje. Pokud je mu 18 let v prlibéhu tabora nebo
pozdéji toho roku, dotace se na néj vztahuje. Dotace mlzZe byt vyplacena pouze na déti
registrované u tomik(. Podil nezaregistrovanych déti, na které je mozné Zadat dotaci, by nemél
presahnout 15% z poctu déti registrovanych.

e Provozovatelem tabora je Zadatel (oddil TOM) — tim se rozumi, Ze Ustfedi nem(iZze dotovat tabor
jinych organizaci, i kdyZ se jich zucastni déti zaregistrované u tomikd. Nelze také dotovat tabory,
které maji charakter komercniho tabora (to znamena, Ze pocet tomikl je nizsi neZ pocet
netomik a tabor je ziskovy) nebo pfiméstského tabora.

e Dotovat lze tabor v délce 7 - 21 dni — kratsi tdbory (ve vétsiné pfipadl 6 denni) spadaji do
vicedennich volnocasovych aktivit oddilu a Ize je dotovat jako akce kratkodobé (a akce kratkodobé
Ize dotovat jen na tuzemi CR). Tabory del$i nez 21 dn(i Ize dotovat maximalné jako tabory s délkou

trvani 21 dnd — ne delsi.

e Tabor musi probéhnout o prazdninach, vyhldsenych MSMT. Znamena to, 7e za tabor nelze
povazovat vypravu o Velikonocich nebo podzimnich prazdninach, byt by byla v délce 7 dnd.

e Dotace nesmi presahnout 70% celkovych nakladd - celkové vyplacena dotace za tabor nesmi
presahnout 70% celkové vynaloZenych naklad( na konani tabora. Pozor na tuto podminku hlavné
u tdborl kratsich a putovnich, kde jsou nizké naklady.

Vypocet dotace (formular je naprogramovan k samostatnému vypoctu, dole najdete jejich pravidla
na prikladném vypoctu):

Podminky pro vypocet vySe dotace jsou stejné jako v lofiském roce. Dotace za dopravu a
taboristé (nebo ndjem) bude i pro letosni rok stejna jako v loriském roce. Tedy pevna castka na dité a
den za dopravu — predpoklad je 15,- K¢ na dité a den. Vypocet dotace provede formuldr automaticky

po vyplnéni potfebnych udaja.

Priklad 1:

Na sedmidenni tdbor jelo 20 déti od 6 do 18 let a 5 vedoucich. Celkovad ¢dstka za dopravu byla

8 000,- K¢.

Dotace bude stanovena na 20 déti x 7 dni x 15,-K¢ = 2 100,- K. Tato cdstka neprevysuje 50% ndkladd
za dopravu a bude tedy vyplaceno 2 100,- K.

Priklad 2:

Na osmidenni tabor jelo 45 déti od 6 do 18 let a 5 vedoucich. Celkovd ¢dstka za dopravu byla

7 500,- K¢.

Dotace bude stanovena na 45 déti x 8 dni x 15,- K¢ =5 400,- K¢ - ale dotovat Ize jen do 50% celkovych
ndkladd za dopravu, a to je 3 750,- K¢. Vyplacend dotace tedy bude ve vysi jen 3 750,- KC.
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Po zkusenostech z let minulych bude i v letoSnim roce ¢astka pro dité a den, dopravu a ndjem
taboristé upfesnéna na zakladé poctu prihlasenych tabord, které budou evidovany na Ustredi.
Skutecnou vysi dotace budete mit uvedenu aZ na formulafi na vyuctovani dotace. Elektronicky
formular bude zpfistupnén jen tém oddilim, které poslaly vyplnéné “Hlaseni o konani tabora”.

Pfedem nenahldseny tabor nelze zaradit mezi dotované tabory.

V letoSnim roce lze opét mimoradné pozadat o dotaci i na predskolni déti ve véku 4 — 6 let.
Dotace bude vyplacena samostatné z nasich vlastnich zdroji. Nebude tedy zahrnuta ve vyplacené
dotacni ¢astce na akci, ale jako druhd, dodatecéna platba. Déti musi byt uvedeny v registraci oddild. Vysi
stanovime podle poctu zajemcl, nebude vsak rovnocenna s dotaci statni. Seznam déti bude treba
napsat na samostatnou pfilohu. O prodlouZeni této moZnosti i v pfiStim roce bude rozhodnuto az
v zavéru roku po vyhodnoceni dotaci.

Formulafe na “Hlaseni o konani jarniho i letniho tabora” budou zpfistupnény na webovych
strankdch v elektronické evidenci v sekci ,Formulare” vidy s dostatecnym predstihem. O jejich
zptistupnéni budou oddily v¢as informovany (e-mailovou poStou a na nasSich webovych strankach).
Formulare na vyuctovani tabord budou zpfistupnény pouze oddilim, které tabory v terminu nahlasily.
Po vyprseni terminu odevzdani budou formulafe opét nepftistupné. Vénujte tedy prosim pozornost
termintim odevzdani (jarni tabory do 30.6., letni tabory do 10.9.).

V pripadé jakychkoliv potizi s vyplnénim formular( kontaktujte prosim ihned ustfedi a my
potiZze obratem vyresime nebo vam posleme nahradni formular v papirové podobé. Vzhledem k tomu,

Ze taborové dotace maji uzavérku 10. zafi, neni mozné vyhovét oddilu, ktery v listopadu zavol3, Ze
nemuzZe vyuctovat dotaci, protoze jsou elektronické formulaie uzaviené.

Z ustiedi budeme dotace poukazovat na oddilové Gcty v okamZiku, kdy obdrzime finance od MSMT.

Il Bez pfedem nahlaseného tabora neni mozné cerpat dotaci!!

2.1.4.2 terminy letnich tabor(

e Termin odeslani “Hlaseni o konani jarniho tabora” - do 10.4.2018
e Termin odeslani “Hlaseni o konani letniho tabora” - do 5.6.2018
e Nejpozdéjsi termin odeslani formulare o dotaci za jarni tabory - do 30.6.2018

vevs

* Nejpozdéjsi termin odeslani formulare o dotaci za letni tabory - do 10.9.2018

Viyplaceni dotaci vidy zvefejiiujeme ve KRE, at u? termin zahdjeni nebo ukonéeni posilani
dotaci na oddilové ucty. Zkontrolujte si prosim, zda vdm dotace na ucet dosla. Je mozné, Ze se nam
formular s vyuctovanim dotace nepodafilo otevrit a dotace tedy od nds vibec neodesla. Potvrzeni o
tom, Ze formuldf na vylctovani je spravné vyplnény dostanete na e-mailovou adresu uvedenou
v evidenci. VSechno Ize napravit, ale jen do konce roku. Zavolate-li do poloviny prosince, mizeme jesté
pro napravu néco udélat. Pozdéji nebo dokonce zacatkem dalSiho roku neni v nasich moznostech
provést jakoukoliv ndpravu.

Prosime vas o dodrZeni terminu odeslani vyuctovani na Ustfedi a pfiloZzeni vSech dokladd,
uvedenych na formulafi. USetfite ndm tim mnoho casu a telefonatl. Dékujeme.
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2.1.4.3 jarni, resp. zimni tabory

Céstky jsou jen pravdépodobné, upfesnény budou az na formulafi na protctovani dotace.
e Pak bude pfispévek na dité pravdépodobné 30,- K¢ na dité a den.
e Nadopravu 15,- K¢ na dité a den a do maximalné 50% nakladd na dopravu.
e  Ubytovani nebude dotovano.

2.1.4.4 letni tabory

Céstky jsou opét jen pravdépodobné, upiesnény budou aZ na formulafi na prodétovani dotace.

o (Céastka na dité a den bude pravdépodobné ve vysi kolem 30,- K& na dité od 6 do 18 let a den.

e Dotace za dopravu bude stanovena podobné jako vypocet dotace za najem tabofristé. To
znamena 15,- K¢ na dité a den a do maximalni ¢astky 50% nakladd za dopravu na tabor a zpét
(ne na dopravu, uskutecnénou béhem tabora, jako je popojizdéni od jednoho tabofisté
k druhému na putovnich taborech).

e Dotace za najem taboristé bude pravdépodobné také 15,- K¢ na dité od 6 do 18 let a den a do
maximalné 70% celkovych naklad( za tabofisté a do max. ¢astky 10 000,- K¢.

2.1.4.5 Sskoleni hlavnich vedoucich tabort pro rok 2018

evvs

Prihlasit se mlzZete na strankach Rady vzdélani Asociace TOM — sekce vzdélavaci akce

e http://vzdelavani.a-tom.cz/vzdelavaci-akce

e Kontaktni osoba Standa Prais, mobil 777 700 082, e-mail: prais@seznam.cz

Terminy:
e Bedfichov u Blanska: 13.4. - 15.4.2018
e Ochozy: 18.5.-20.5.2018
e Dédov: 1.6.-3.6.2018

Na uvedenych webovych strankach najdete jesté dalsi nabidku Skoleni a kurzli, které Rada
vzdélavani porada pro letosni rok.

2.1.5 zahranici

Vyjezdy do zahranici, na které se vztahuje dotace, maji jina pravidla. NejdlleZitéjsi je, Ze je
tfeba Zadost o dotaci zaradit do projektu s velkym ¢asovym predstihem pred uskuteé¢nénim samotné
akce. Tzn., pro zahranicni akci konanou v roce 2018 musel oddil poslat pfihlasku jiz v srpnu 2017 na
ustfedi. VSechny prihlasky jsou Ustfedim zarazeny do souhrnného projektu a ten nasledné odeslan na
MSMT. Vybérovd komise uréena MSMT vybere z pfihlasenych oddild kandidaty na dotaci a stanovi jim
jeji maximalni vysi. Tato dotace se vztahuje na nejlevnéjsi zptsob dopravy pro ¢eské tGcastniky akce do
mista vymény v zahranic¢i a zpét. Oddil mize také poZzadat o dotaci na pobyt pro svého zahrani¢niho
partnera u nas. Dotace se pak vztahuje na ubytovani, stravovani, vstupné a jizdné na Uzemi naseho
statu — maximalné vsak do 70% celkovych naklad( a do 350,- K¢ na zahrani¢niho Ucastnika a den. Pokud
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probéhnou obé akce v jeden rok (tzn. vyjezd nasich déti do zahranici i pobyt zahrani¢niho partnera u
nas) je mozné pridélenou vysi dotace Cerpat na obé akce. Oddil mlzZe pozadat i o samostatnou dotaci
jen na pobyt zahrani¢niho partnera u nds. Pro aktivity mimo prazdniny je tfeba pfiloZit souhlas vedeni
Skoly s uvolnénim Zaka na akci.

Dotace je urcena pro:

e mladé lidi od 10 do 26 let, ktefi jsou Cleny asociace a tvofi minimalné 5 ¢lennou skupinu

e délka pobytu je nejméné 5 dnll, maximalni délka je 14 dn( véetné dne pfijezdu a odjezdu - tady
prosime o dodrzeni podminky po¢tu dnl — delSi pobyty neZ 14 dnti jsou povaZovany za rekreaéni
pobyt a ten nelze dotovat

e akce musi mit formu mezinarodni spoluprace nebo mezinarodni vymény, patfi sem i ucéast na
mezindrodnich taborech nebo festivalech.

e akce nesmi mit formu rekreaéniho pobytu — tento pozadavek je spInén nejen pfi zhodnoceni akce,
kde je tfeba mimo jiné uvést priibéh kontaktu se zahrani¢nim partnerem. Je ale také velmi dilezZity
pfi vypliovani pfihlasky. Mnohé z projekt( byly vyfazeny jen pro to, Ze pfilis pripominaly rekreacni
pobyty. Na prihlaskach je dllezZité zdlraznit pFinos akce pro dalsi oddilovou ¢innost, zda oddil ziska

nové zkusenosti a v ¢em, jaké naopak muize poskytnout recipro¢nimu partnerovi, také je tfeba
vyzdvihnout vzdjemné predavani znalosti o zplUsobu Zivota mladych lidi, traveni jejich volného ¢asu
atp. Cim |épe vypracovany projekt, tim je vy$si pravdépodobnost ziskani dotace. BohuZel tuto
dotaci nemdzeme viibec ovlivnit, podléha hodnoceni komise MSMT.

Podminkou pro vyplaceni dotace je vyplnény formulaf, prilozeny jmenny seznam ucastnikl
s datem narozeni, adresou bydlisté a adresou Skoly, dale kopie dokladu za dopravu a zhodnoceni
prubéhu celé akce alespori na polovinu formatu A4, nejlépe viak formou ¢lanku do Tomika. V pfipadé

dotace pro zahrani¢niho partnera je tfeba priloZit kopie doklad( za naklady, které pro né hradil oddil
(za ubytovani, stravné, vstupy a dopravu po Uzemi naseho statu — mysli se tim doprava za vylety apod.)

Nejpozdéjsi termin odeslani Zadosti o dotaci (vyuctovani) na Ustfedi je 31.10.2018, nejlépe

pak 1 mésic po ukonceni akce. (Pokud je akce kondna pozdéji je tfeba domluvit pozdéjsi vyictovani u
Alice Parizkové na ustiedi).

2.1.6 dotace na turisticky a tabornicky material

V ptipadé, Ze oddil by chtél doplnit vybaveni turistickym materidlem (stany, lodé, lana, plachty
apod.) a nema vlastni prostfedky na jeho koupeni, je tfeba, aby poslal Zadost na ustfedi do 15. bfezna
2018. Podle poctu shromazdénych pozadavkil od oddilG a vyse statnich penéz od MSMT bud' Ustiedi
nakoupi a rozdéli pozadovany material jednotlivym oddiliim nebo oddilim oznami vysi mozné cerpané
dotace a oddil si nakoupi materidl sam.

| vtomto pfipadé je nutné vyplnit formuldr na Zaddost o materidlovou dotaci. Formular Zadost
o materidl je zpristupnén na nasich webovych strankach v elektronické evidenci v sekci ,Formulare”

zaCatkem Unora a je tfeba ho vyplnit nejpozdéji do 15. bfezna. Pak je formular opét nepfistupny.

Veskery pridéleny nebo dotovany materidl nad 1000 KE musi byt zapsan
v elektronické Evidenci, v sekci,, material”!
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Vzhledem k tomu, Ze se jedna o materidl pofizovany nebo dotovany ze statnich penéz, je nutna
jeho evidence. Material (plvodné Zelena karta) najdete v elektronické evidenci na listé pod nazvem
Materidl. Zapisuje se veskery material nad 1 000 K¢ pofizeny z dotacnich prostfedkd — PD Il material,
kluboven, taborl, Neorganizované mladeze, vychovy apod.

Oddily, které budou cerpat dotaci vyssi nez 12 000,- K¢, budou vyzvény uUstfedim k brigddé na
nékteré z nasich chalup. Materidl obdrzi az po uskute¢néni brigddy. Pokud byl oddil v poslednich dvou
letech vybaven materidlem a Zadosti se sejde vice, nez je v moznostech Ustfedi, budou tyto Zadosti
presunuty aZ na dalsi rok.

Termin podani Zadosti: do 15.3.2018

Termin vylctovani dotace od ustfedi: co nejdfive, nejpozdéji do 31.10.2018

2.1.7 ndjmy a opravy kluboven

V letosSnim roce, bude pravdépodobné opét mozné ziskat dotaci na ndjem a spotfebovanou
energii za oddilovou klubovnu. Vyhlaseni této dotace bude pravdépodobné az koncem fijna ¢i
zacdtkem listopadu. V této dobé také najdete na nasich webovych strankach v elektronické evidenci
v sekci ,,Formulare” zptistupnény formulaf na vyuctovani ndjmu a energie za klubovnu. O otevieni
formulard pro oddily a moZnosti pozadat o dotaci vas budeme informovat e-mailovou postou, ve KRE
a na webovych strankdch.

Podminkou ziskani této dotace je, mimo vyplnény formulat, i ndjemni smlouva na klubovnu
uzaviena na dany rok nebo obdobi, kde je jako ndjemce uveden oddil. Na to je tfeba si ddvat velky
pozor — nelze zde mit uvedenu jinou organizaci, byt jste jejim ¢lenem (napt. KCT, TJ) a podobné...).
Pfilozte také doklad o zaplaceném najemném (vypis z Uctu, sloZenka, pfijmovy doklad a podobné).
Pokud budete zadat i o dotaci za elektfinu, pak je tfeba jesté prilozit vyuctovaci fakturu za dany rok
(ale ne doklad o zaplacenych zalohach!!) a doklad o uhrazeni této ¢astky. Pokud vyuctovaci faktura

obsahuje i jiny rok, musite naklady rozpocitat tak, aby byly zfejmé naklady jen letoSniho roku.
| kdyZ jste dostali dotaci v letech minulych, je tfeba znovu pfriklddat kopie vSech poZadovanych
dokladd, protoZe ty musi zlstat u vyuctovani pro pripad kontroly finanénich drada.

Termin podani Zadosti : do 30.11.2018 — upozoriiujeme na kratky €as pro vyuctovani dotace.

2.2 Akce pro neorganizovanou mladez

Je uréena jen t&m oddillim, které pozadaly o grant, a MSMT jim pfislusnou dotaci pFidélilo.
V letoSnim roce mély oddily moZnost opét podat granty pro akce, které pofadaji pro neorganizované
déti. Informaci o vysi pridélené dotace nebo o tom, Ze akce nebyla zarfazena mezi dotované, mivame
obvykle v pribéhu bfezna ¢i dubna. V leto$nim roce jsme informace odeslali jiz koncem unor.

Vyuctovani bude provedeno stejnou formou jako v minulém roce, abychom mohli provést
zavérecné vyuctovani za cely projekt podle pozadavki MSMT. Pro letodni rok bude moZné poslat jesté
papirovou verzi vyuctovani.

To znamena, Ze:

e bude treba pfiloZit seznam akci s po¢tem ucastnikd a s naklady na akci

e vSechny naklady rozepsat tak, jak je uvedeno na formulafi, na kterém podavate projekt a zaroven
dodrzet ¢lenéni polozek uvedenych v projektu

e prilozZit kopie minimalné materialovych nakladd, budeme vsak radi za kopie vsech doklad
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Nezapomerite, Ze je nutné dodrzet 30% podil naklad(l pofizenych z vlastnich zdroj(i za cely
projekt. Znamena to opét dodrzZet vysi Cerpané dotace v maximalni vysi 70% celkovych nakladl, ato i
v pfipadé, e ¢ast pridélené dotace od MSMT nevycerpate. To samé plati i naopak, maximalné
vyplacend dotace miize dosdhnout jen pridélené ¢astky od MSMT, i kdy? celkové naklady budete mit
vy&8i, ne? jste plvodné planovali a uvedli do projektu. Akce musi prob&hnout na tGzemi Ceské
republiky a nesmi mit charakter tabora.

Termin vyuctovani: do 31.10.2018

Podrobnéjsi informace dostane oddil s formulafem na vyuctovani dotace a dopisem s informaci
o vysi pridélené dotace. V pfipadé, Ze nebude mozné termin dodrzet (konani dalSich akci po tomto
terminu), bude tfeba kontaktovat Ustredi, konkrétné Alice Pafizkovou na tel. 233 910 486 a domluvit
se na dalsim postupu.

2.3 Dotace pro krajskou radu

V letosSnim roce dotace nebudou poskytnuty.

2.4 Investicni dotace

Je uréena pouze pro oddily, které mély podanou zadost a kterym byla pridélena dotace od
MSMT.

Vzhledem k vyhlaseni nového systému podavani Zadosti o investi¢ni opravy kluboven, ktery je
od roku 2015 velmi komplikovany, je tfeba zajem o tuto dotaci ohlasovat stémér dvouletym
predstihem. K Zadosti o dotaci je tfeba priloZit pomérné velké mnozstvi dokladd. Jejich presny soupis
je tfeba konzultovat s Ustfedim. O investici mohou pozadat oddily, které maji klubovnu ve svém
majetku.

3 Vseobecné, ale dilezité podminky pro ziskani dotace

Zadost o dotaci mlZe oddil poZadovat jen na ty akce, které prosly oddilovym Géetnictvim, ze
kterého je patrné, Ze akce skutecné probéhla. PoZadat o dotaci mohou vsechny oddily, které Uspésné
absolvovaly akci “CISTY TOMIK 2017”, a které maji uhrazené viechny pohledéavky k Ustfedi (zaplacené
Clenské prispévky, desatky).

Pfi posledni kontrole platby desatkl byly zjiStény nedostatky. Na zakladé rozhodnuti revizni
komise nebude vyplacena dotace tém oddillim, které desatek pfedem neuhradily a doklad o platbé
nepriloZily k vyluctovani.

Ke kazdé pozadované dotaci je tfeba vyplnit pfislusny formuldf a poslat ho se vsemi
pozadovanymi pfilohami nejpozdéji k uvedenému datu na Ustredi.
Formulare jsou v elektronickém formatu. Naleznete je na nasich webovych strankach v elektronické
evidenci v sekci ,,Formulare.

Kuchafku pro vas pfipravujeme v prvnim c¢tvrtleti roku a tomu odpovidaji terminy i
informace. V pribéhu roku miuzZe dojit ke zménam, které pravidelné zvefejfiujeme na nasich
webovych strankiach www.a-tom.cz. Vénujte prosim svoji pozornost zverejiovanym aktudlnim
informacim.
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Ke kazdé zadosti o dotaci je tfeba prilozit jeSté nezbytné prilohy, bez kterych neni mozné dotaci

vyplatit. PoZzadované pfilohy jsou vidy uvedeny na formuldfi. Uvedené a pozadované prilohy jsou
podminkou, stanovenou MSMT pro vyplaceni statnich penéz. Neni mozné odeslat dotaci bez Uplného
vyuctovani.

Na kazdém formulafi je, kromé jinych udaj(, i ¢islo oddilového bankovniho uctu. Toto Cislo se
automaticky natahuje z elektronické evidence. Pokud mate jakoukoliv zménu Gctu, opravte si prosim
IHNED ¢islo nového uctu v elektronické evidenci, abychom odeslali dotace na spravné &islo uctu.

Formuldfe na vyuctovani tdborové dotace bude zpfistupnén jen oddilim, které o dotaci
pozadaly. Formuldfe na zahranic¢ni akce, pro neorganizovanou mladez a KR nejsou na webovych
strankdch ani v elektronické evidenci, oddily je dostanou e-mailovou postou.

3.1 Souhrn priloh

Nejprve duleZita, byt nepopularni, pozndmka tGvodem: Revizni komise vydala jasny pokyn
pracovnikiim Ustredi, aby nebyly vyplaceny dotace u téch akci, kde chybi uvedené ptilohy nebo doklady
podminujici odeslani dotace. Stejnou podminku stanovila v pripadé pfilozeni dokladu o zaplaceném
desdatku - bez kopie dokladu o zaplaceném desatku (kromé rozjezdovych dotaci pro nové oddily)
nebude dotace vyplacena a formuldf bude vracen zpét na oddil.

3.1.1 Kratkodobé akce

Akce: Pohadkovy les, Regiondlni akce, Zelené vikendy, PD I-Vypravy

e K akcim je treba pfilozit seznam oddilovych déti s datem narozeni a adresou, které se podilely na
organizaci nebo se akce Ucastnily. Pokud byla akce urcena i pro vefejnost, ucast odhadnéte.
Pfilozte také zvaci letacky, clanek v mistnim tisku, vlastni zhodnoceni. Samotné naklady akce
rozepiste do tabulky ve formulari a priloZte kopie vsech uvedenych dokladd. Uvedte i pfijmy od
jinych organizaci nebo sponzorské dary.

3.1.2 Vychovné akce

o U zakladni vychovy je tfeba pfilozit seznam Ucastnik(l s datem narozeni a adresou, ze kterého je
patrné, kolik ucastnik( je nad 14 let, rozpocet pfijma a vydaju, véetné prijma od jinych organizaci
nebo sponzorl (véetné kopii uvedenych nakladd) a struéné zhodnoceni celé akce, ze kterého bude
patrné prinos a vysledek akce.

o U odborné a individuaini vychovy - je tfeba pfriloZit seznam Ucastnikd s datem narozeni a adresou,
ze kterého je patrné, kolik i¢astnikd je nad 17 let, rozpocet ptijma a vydaju véetné pfijmu od jinym
organizaci nebo sponzord (kopie dokladl za uvedené vydaje) a stru¢né zhodnoceni akce, kopie
“Osvédceni o absolutoriu”, které musi dostat vSichni absolventi kurzu a doklad o ucasti odborného
lektora.

3.1.3 Tabory

e Je nutny jmenny seznam Ucastnikl s datem narozeni a adresou, ze kterého je jasné, kolik Gcastnikd
jeod 6 do 18 let, a kopie dokladi za dopravu a za ndjem tabofristé (nebo ubytovani), ¢islo Osvédéeni
absolutoria kurzu Hlavniho vedouciho tabora, priloZzené kopie doklad(i za material pofrizeny
z dotace nebo faktury za opravy a udrzbu vlastniho tabofristé.
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3.1.4 Zahranicni akce

Je nutny jmenny seznam ucastnik(l s datem narozeni, adresou bydlisté a adresou Skoly, potvrzeni
o uvolnéni zak( ze skol v ptipadé konani akce mimo prazdniny, kopie dokladd za dopravu,
zhodnoceni akce formou ¢ldnku do Tomika s fotografiemi. V pripadé, ze Cerpate dotaci i pro
partnerskou zahrani¢ni organizaci, je tfeba pfiloZit seznam zahranicnich ucastnik( i kopie dokladd,
které za né hradil oddil — tedy za jejich ubytovani, jidlo, vstupné a dopravu na Gzemi CR. Dbejte
spravné vyplnénych doklad(!! (viz “Recepty”) Kopie téchto dokladll jsou soucasné s vyuctovanim
akce posilany na MSMT.

3.1.5 Materialové dotace

le potreba kopie dokladl za nakup materidlu pro oddil véetné vydajového dokladu z oddilové
pokladny nebo vypis z banky o zaplaceni faktury. Material nad 1 000,- K¢ je tfeba zapsat do
elektronické evidence — Material. Pfed vyplacenim dotace bude zdpis zkontrolovan.

3.1.6 Dotace PD | — Vypravy

Ke vsem akcim je tfeba pfiloZit seznam déti s datem narozeni a adresou. Pokud byla akce urcena i
pro verejnost, Ucast odhadnéte. Prilozte také zvaci letacky, ¢lanek v mistnim tisku, vlastni
zhodnoceni. Samotné naklady akce rozepiste do tabulky ve formulafi a prilozte kopie vSech
uvedenych doklad(. Uvedte i pfijmy od jinych organizaci nebo sponzorské dary.

3.1.7 Dotace na ndjem kluboven

Je potfeba kopie najemni smlouvy, kopie dokladu o zaplaceni najmu. V ptipadé Zadosti i na
spotfebovanou energii pfiloZzte kopii vyuctovaci faktury (ne zaplacené zdlohy, to neni
smérodatné!!!) a kopii dokladu o zaplaceni energie. Pokud vyuctovaci faktura obsahuje i jiny rok,
musite naklady rozpoditat tak, aby byly zfejmé naklady jen letosniho roku.

3.1.8 Neorganizovana mladez

Je potreba soupis vSech dokladl, pouzitych na pokryti vydajd, data konani akci a jejich napln a
stru¢né zhodnoceni prinosu jednotlivych aktivit. Uvedte, jakym zplsobem byly akce propagovany
(webové stranky, ¢lanky v tisku, letacky, vyzvy ve skolach...). Pfilozte kopie dokladd za material.

3.1.9 Krajské rady

Ty, které vedou vlastni Ucetnictvi, prilozi kopie dokladd.
Ty, které nemaji vlastni Ucetnictvi, musi poslat originaly dokladd.

Jakékoliv otazky k dotacim muzZete telefonovat, e-mailovat nebo psat Katefiné Adamcové a

Alici Pafizkové na adresu ustiedi, tel: 233 910 486, e-mail: ustredi@a-tom.cz; kukatka@a-tom.cz;

alpa@a-tom.cz. Odpovime co nejdfive.
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4 Nékolik poznamek zavérem

4.1 Nejdulezitéjsi terminy

Vzhledem k tomu, Ze tuto informaci piSeme v bfeznu 2018, je mozné, Ze v prlibéhu roku dojde

ke zmé&ndm termind. VZdy budou nové terminy uvedeny ve KRE nebo na formula¥ich. Prosim vas tedy

o pochopeni téchto zmén. Je tézké predem odhadnout, jak se bude vyvijet situace ke konci roku.

do 15.3. poslat poZadavek na tabornicky a turisticky material

do 10.4. poslat hldseni o konani jarniho tabora

do 5.6. poslat hlaseni o konani letniho tabora

do 30.6. vyuctovat jarni tdbory

do 31.7. vyuctovat akce konané do 30.6.

do 10.9. vyuctovat letni tabory

do 10.9. Zadost o zahranic¢ni akci pro rok 2019

do 10.9. Zadost o zarazeni do projektu pro neorganizovanou mladez 2019
do 31.10. vyuctovat jednotlivé akce za rok 2018 (pokud neni uvedeno jinak)
do 31.10. vyuctovat PD | — vypravy (termin pouze predpokladany)

do 31.10. vyuctovat PD Il — material

do 30.11. vyuctovat najmy kluboven (termin predpokladany)

4.2 Variabilni symboly pro platby

Variabilni symboly platné pro dotace na rok 2018 jsou vidy uvedeny v zahlavi formulére. Pfi

platbé tedy uvedte vase Cislo oddilu a pridejte k nému nékteré z uvedeného trojcisli.
Napfriklad pro desdtek za jarni tdbor oddilu 9966 bude platba pod var. symbolem 9966221

018 ¢lenské prispévky 2018 | 101 Dédov 270  Turistické zavody
(i doregistrace) 102 Polana 256 KR Prazska
040 ucetni program ESO 103 Janov 257 KR Stfedoceska
155  sném 104 Dubice 258 KR Budéjovicka
156  vyrodi 105 Kamenka 259 KR Plzeriska
220 letni tdbory 106 Poresin 260 KR Karlovarska
221  jarnitabory 107  Mezholezy 261 KR Ustecka
160 Kukla 108 Broumov 262 KR Liberecka
165  Zelezny tomik 109 Uherské Hradisté 263 KR Kralovéhradecka
166 Banat 110 Sloup - Horni dim 264 KR Pardubicka
170  letni taborové Skoly 111 ustredi 265 KR Vysocina
175 Skoleni vedoucich LT 112 Trest 266 KR Jihomoravska
180 letni sraz 113 Sloup - vila Herberk 267 KR Olomoucka
200 drobny material 114 Oparno 268 KR Moravskoslezska
207 investice oddily 115 Srub — Psi zub 269 KR Zlinska
208 opravy kluboven 116 Stfibrné Hory 666 pfispévky-dary

B 117 Srub — Brdy-Mala
209 najmy kluboven .. 777 karta EYCA

Hostice
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210 PD | Vypravy, RA,ZV,PL 118 RoZmberk
211 materidl PD Il 249 . neorganizovana
mladez
228 zahranici 241 mimoradné
230 vychova zakladni 242 mimoradné
231 vychova odborna 244 mimoradné
232 vychova individualni 246 mimoradné
233 Akce ,, 21
4.3 Kontakty
predseda 220910486 Tomds Novotny ton@a-tom.cz
Alice Pafizkova alpa@a-tom.cz
ekonomicky Usek 233910486 Katefina Adamcova kukatka@a-tom.cz
Martin Bare$ maba@a-tom.cz
B Ondra Manek omanek@a-tom.cz
sekretariat 220910460 ——
Lukdas Husek lukas.husek@a-tom.cz
chalupy, ¢lanky 220910314 Zuzana AntosSova chalupy@a-tom.cz
prace vieho druhu Vitek Dvordak vita@advel.cz
evidence oddil( 605 956 920 Ondfrej Sejtka ondra@a-tom.cz
www stranky Lukas Pavlik admin@a-tom.cz
ucetni agenda ESO 732374573 Tomas Hurt tomek@a-tom.cz

4.3.1 Kdo vam co poradi

Katefina Adamcova

e vyfizuje oddilové dotace (material, klubovny, volnocasy, tabory, najmy a pod.)

Alice Pafizkova

e vyfizuje dotace na zahranici, neorganizovanou mladez

Martin Bares

e kontroluje investi¢ni dotace, radi s u¢etnictvim, vystavuje faktury za ubytovani

Ondra Manek

e vyfizuje Zadosti o zasilani stanov, registrace, formulard na pojistné udalosti a podobné, organizuje

centralni akce

Lukas Husek

e spravuje agendu projekt(

Zuzka Antosova

e mav kompetenci obsazovani chalup, vytvari KRU a spolupracuje na Tomikovi
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Lukas Pavlik

e spravuje WWW stranky

Vitek Dvorak
e spravuje a posila material, ktery jde pres Ustfedi, Udrzba chalup, prace vseho druhu

Tomas Hurt
e spravuje Ucetni agendu ESO

5 Na co se nejvic ptate

Otdzky jsou skoro stale stejné tak, jak pfichazeji nové oddily. Hlavné jim jsou tedy urceny
odpovédi. Nové je uveden bod €. 10 o sponzorskych darech.

1) Proc€ vyuctovat do urcitého data, proc nevyplacime dotace od zacatku roku?

O tom, kolik financ¢nich prostfedk( dostaneme pro dany rok, se dovime az v pribéhu brezna a
na ucet ndm prichazeji nejdfive koncem kvétna. Dfive opravdu neni z ceho dotovat. A proc vyuctovat
do konce fijna — zaCatkem listopadu mame moznost podat Zadost o presun z nevycerpanych dotaci
jednotlivych projektl tam, kde mame jejich nedostatek. Proto je tfeba do tohoto data znat vase
pozadavky. Planujete-li néjakou akci, na kterou budete Zadat o dotaci az po tomto datu, je mozné se
pfedem domluvit na Ustfedi s Katefinou Adamcovou a penize vdam budou rezervovany. V tomto
pripadé je ale nutné pozadavek a jeho vyuctovani dodrzet.

2) Co je desatek a proc nepatfi desatek do celkovych naklada akce?

Desatek neni nakladem na akci, ale druh oddilového pfispévku za pfidéleni dotace. Tento
systém schvalil I. sném A-TOM v Ceské Lipé&. Jedna se o predpoklddanou desetinu dotace. Tuto ¢astku
je tfeba poslat na ucet ustfedi pod uvedenymi variabilnimi symboly.

Znovu pfipomindme, Ze pfispévky a dary nelze zahrnout do celkovych nakladi na akce.

3) Proc nelze platit desatek za vic akci najednou?

Kazda dotace musi byt evidovana samostatné — tak, jak to poZaduje metodika vyuctovani
stanovend MSMT — tak i kazdy desatek musi byt pfehledné ke kazdé dotaci zauétovan —a k tomu slouZi
variabilni symbol. Vase platby musi odpovidat tomuto zalctovani, jinak je velmi obtizné urcit, co je co,
a kam to patfi. Nastdva mravenci prace, ktera je nékdy i nelspésna. V letoSnim roce jsou variabilnich
symboly nové, vénujte jim proto pozornost. Na zdkladé doporuceni revizni komise budeme muset
Zadosti bez kopie dokladu o zaplaceném desatku vracet, prosime vas tedy o dodrZeni této podminky.
Dejte pozor také na spravné vyplnéni (hlavné pfi posilani sloZzenkou) pfi jakémkoli platebnim styku
s nami.

4) Proc nelze dotovat vydaje hrazené jinému oddilu?

Myslime tim napfiklad platby za pUljceni tabofisté, kde plati oddil oddilu za pronajem. Tyto
vydaje nelze dotovat, protoZze ndm to neumoZiuji pravidla pro Cerpani dotaci ze statnich penéz.
Dotace od MSMT dostava asociace jako jedna organizace. Néklady vzniklé mezi jejimi ¢lanky nelze tedy
dale dotovat, protoZe by mohlo dochazet ke zdvojeni dotace za jednu polozku.
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Je to néco podobného, jako kdyby fakturovala organizace sama sobé a jesté na tuto fakturu
pozadovala statni dotaci.

5) Jak s naklady za ubytovani na asociacnich zakladnach?
Jedna se o stejny priklad jako v predchazejicim bodé. Naklady lze zapocitat do celkovych
nakladd na akci, ale nelze na né poZadovat dotaci.

6) Co jsou to nezbytné nutné naklady na akci?

Do nezbytné nutnych nakladd na akci zapocitejte vse, bez ¢eho by akce nemohla probéhnout.
To znamena — nédklady na dopravu, ubytovani, prondjmy, vstupné, potraviny, drobny materidl (obalky
a papir na pozvanky). Nelze do nakladd zapocitat odmény pro uGcéastniky, nebo mzdy, tisk rliznych
brozurek nebo jejich kopirovani ve vétsSim poctu, ndkup vétsiho mnozstvi map, nepatfi sem nakup véci
osobni spotteby a pod...

7) Proé¢ nemuiZe byt dotace vyssi nez naklady?

Podle pravidel pro &erpani dotaci, vydanych MSMT 7adna dotace nesmi pfesahnout 70%
celkovych ndkladd na tu kterou véc ¢i akci. V nékterych- vyjimecnych - kapitolach je mozné celkové
naklady a dotace uvadét v objemu za celé nasSe sdruzeni — jednd se napfriklad o pridélovani
tdbornického materialu Ustfedim (materidl do “Elektronické evidence”.). V ostatnich je nutné dodrzet
¢lenéni 30% a 70% na kazdou jednotlivou polozku nebo oddil. V Zadném ptipadé nelze mit dotaci vyssi
nez celkové naklady. Této chyby se dopousti nékteré oddily hlavné u PD I-vypravy.

8) Proc je tieba prikladat ptilohy k vyuctovani?

Pfilohy k vyuctovani poZzadujeme tam, kde je to uvedeno v pravidlech pro ¢erpdni dotaci od
MSMT, a je to tedy podminkou pro ziskani dotace. VZdy se jedna o kopie dokladd, origindly musite mit
uloZeny ve svém ucetnictvi. A to i u kopie dokladu za desatek. Velmi mnoho oddil( pfiklada original
sloZzenky. Moc by nas zajimalo, co ma tento oddil ve svém Ucetnictvi, protoze kopie dokladl nelze do
Ucetnictvi vkladat a zaluctovat je. Tam musi byt pouze original dokladu.

9) Proc chodi penize tak pozdé?

V nékterém obdobi roku dostanete dotaci hned po odeslani Zadosti, jindy nam poslani dotace
trva déle. Pro¢? Poslete-li napfiklad Zadost o vychovnou akci v ¢ervenci — dostanete ji na Ucet do 14
dn(. Poslete-li Zddost koncem srpna, kdy vrcholi kontrola taborového vyuctovani, dostanete dotaci na
ucet az v fijnu. V obdobi od konce srpna do konce zafi opravdu neni mozné z ¢asovych dliivod(l vénovat
pozornost né¢emu jinému, neZ kontrole taborovych vyuctovani. Prosté jsou obdobi, kdy maji pfednost
urcitd vyuactovani pred jinymi.

Jiny divod zpoZdéni je také v tom, Ze vaSe vyuctovani neni v pofadku — bud' je Spatné Cislo
uctu, nebo vam chybi néjaké doklady, které maji byt k vyuctovani pfiloZzeny. Pak je tfeba se s vami
spojit bud' telefonicky, nebo vam posildame pohled s Zadosti o doplnéni udajd. To samé plati o PD Il —
material — kde chybély kopie doklad(i za ndkup materidlu. Tyto materidly jsou dlleZité pro kontrolu.

10) Je moiné 30% podil nakladd, které musi oddil uhradit z vlastnich zdrojl, pokryt sponzorskym
darem nebo dotaci od jiné organizace?

Pokud dostanete sponzorsky dar, je mozné jim pokryt bud ¢ast, nebo cely podil 30%, ktery
oddil ma hradit ze svych prostredki.
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U dotaci z jinych zdrojl je tfeba zjistit, z jakych penéz je dotace pridélena. Napriklad ve smlouvé
na finanéni pomoc oddilu uzaviené s méstem, musi byt jasné uvedeno, zda vdm mésto dava dotaci ze
svych prostiedk( (méstské poplatky...) nebo z prostredkd, které mésto dostalo od statu.

V prvnim pfipadé mUlzete penize vyuZit na pokryti 30% podilu, v druhém pripadé to mozné neni,
protoZe se jedna opét o statni penize. Vidy je tfeba dodrzet podil 70% statnich penéz na celkové
naklady, a to i v pfipadé, e musite sedist vice dotaci od riiznych zdrojd (MSMT, mésto, kraj

a podobné).

6 Recepty pro zacinajici a méné zkusené kuchare

Vazeni pratelé,

par informaci a prikladli o tom, jaké maji mit doklady v oddilové Ucetnictvi naleZitosti, pripojuji
pro nové oddily nebo nové hospodare.

Ziskané informace mam na zakladé kopii doklad(, které ndm posilate, podle pripominek revizni
komise, kterd kontroluje Ucetnictvi, podle pozadavkil na spravnost prouctovani ze strany MSMT a
v neposledni fadé podle nekompromisnich ptripominek financ¢ni kontroly.

Doklady, které se vam objevuji v Uéetnictvi, jsou paragony, faktury a pak doklady, které
vystavuji soukromé osoby naptiklad za prondjem louky na tdbofeni. Tyto doklady vsak nelze
uschovavat po krabicich od bot, ale nalepovat prehledné na listy papiru (tfeba i na ty, které jsou z jedné
strany uz popsané) opatfit sou¢tem a prijmovym nebo vydajovym dokladem, ktery je radné ocislovan.
Kupodivu, tohle déla nejvétsi problémy a chyby v nékterych, i prehledné vedenych Ucetnictvich.

Paragony, jak vSichni vite, musi mit své nalezitosti: krom polozky za nakup musi mit datum,
podpis a razitko, ze kterého je patrné 1CO. A viechny uvedené doklady, kde se objevuje jméno
odbératele, musi znit na oddil a pak teprve miZe byt jméno konkrétni osoby. Stile se vdm ve

vyuctovanich objevuje konkrétni osoba misto €isla a ndzvu oddilu.

a) poloZka za nakup: polozky musi byt rozepsany. V Gcetnictvi nejsou pfipustné polozky typu —

kancelarské potreby, papirenské zboZi, potraviny, oblerstveni, Cistici potfeby a podobné. Kazda
polozka musi byt jmenovité rozepsana.

b) datum: kazda polozka musi byt uvedena v oddilovém ucetnictvi v tom roce, které je vystavené na
paragonu. Nelze zauc¢tovat polozku zroku 2016 do uUcetnictvi roku 2017, protoze jste ji nasli
zapomenutou v penézence az nyni. To je smula.

c) podpis a razitko: pozor na ozdobna razitka, ktera ale neobsahuji 1CO, nebo na doklady bez razitka.
Neobsahuje-li razitko 1CO, musi vam prodavajici ICO doplnit k podpisu. Nema-li prodavajici razitko,
maze také vystavit paragon, ale musi obsahovat jméno s adresou a ICO. Struéné fe¢eno — bez ICO
neni doklad dokladem.

Faktury musi mit také vie potiebné. Samozfejmosti je adresa a ICO dodavatele, datum
vystaveni a datum splatnosti faktury. | na faktufe musi byt podpis a razitko vystavovatele. U pfijemce

musi byt uvedeno cislo a sidlo oddilu, teprve potom m{iZe byt uvedeno vase jméno a adresa.

| faktura musi byt rozepsana:
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a) polozky za nakup: polozky musi byt rozepsany stejné jako u paragont. U faktur vystavenych za

dopravu musi byt rozepsano kdy a kam se jelo, sazba za 1 km, a kolik km bylo ujeto. U zahranicnich
akci_musi byt priloZzena “stazka” — to je podrobny rozpis jizdy autobusu. V pfipadé, Ze vam

k faktuie “stazku” nebudou chtit pfiloZit, protozZe ji nevedou, jsou povinni podrobné rozepsani
kilometrG napsat do textu faktury. Spatné vypInéné faktury nebudeme moci dotovat. Mohu vém
je jenom vratit k predélani tak, jako jsem to musela udélat jiz v lofiském roce. Je to zbytecné a
komplikované pro vSechny zucastnéné. Dbejte prosim na spravné vyplnénou fakturu hned pfi
vystaveni.

b) datum, podpis a razitko: plati stejné pfipominky jako u paragon

Doklad vystaveny soukromou osobou musi byt také rozepsan, musi mit datum vystaveni a
podpis. Prijmovy doklad od proddvajiciho bude mit vSechny ndlezZitosti normalniho paragonu, (u
pronajmu louky tu bude rozepsan komu je pronajimano, za kolik, na jak dlouho) ale misto ICO bude
uvedeno rodné Cislo a celd adresa prodavajiciho (podrobnéji pod bodem 3).

6.1 Konkrétni priklady

6.1.1 potraviny

Otazka: Lze zapocitat potraviny do naklada akce?
Odpovéd: MuzZete, v pfiméfeném mnoiZstvi a jen za urcitych podminek.

a) Paragon musi samozifejmé obsahovat to nejzakladné;jsi — tj. datum, razitko, ICO, podpis. Potraviny
musi byt rozepsany na jednotlivé polozky — napf.
15 rohliki
0,50 kg salamu
1 kg cibule apod.
Nikdy se mezi uvedenymi polozkami nesmi objevit kdva, alkohol a cigarety! Pokud takové

suroviny kupujete, platte je samostatné a z vlastnich prostfedkd a nezahrnujte do celkovych
nakladd na akce. Pfimlouvame se, aby se tyto polozky viibec neobjevovaly v oddilovém ucetnictvi.
Vyjimkou mohou byt maximdalné rumové pralinky, puncové fezy nebo rumové pernicky, vinna
klobdsa, u kdvy pak “vita kava” na pfipravu bilé kdvy. U cigaret vyjimky neudélujeme.

b) PFi objednavce vétsiho mnoZstvi potravin najednou - napt. na tabory - je mozné platit fakturou. |
tento doklad musi mit své naleZitosti a i zde musi byt polozky rozepsany. Neni-li rozpis uveden
pfimo na fakture, vyZadejte si “Dodaci list” k fakture, kde budou polozky rozepsany. V rubrice
“odbératel” musi byt uveden nejprve vas oddil a pak teprve vase jméno s adresou.

Priklad: TOM 5566 Veverky Praha, Josef Novdk, PraZskd 8, Praha
Faktura, znéjici jen na vase jméno, neni doklad do oddilového uUcetnictvi. Nebudete-li si jisti

¢islem oddilu, uvedte pred svym jménem na doklady alespon napt. “vedouci oddilu TOM Zabreh” nebo
“hospodar oddilu TOM Roztoky”.
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11U tohoto bodu se stale vyskytuji chybné uvedené adresy. Stale se objevuje jen jména konkrétnich
osob a ne Cislo oddilu, které ma byt uvedeno v zahlavi!!!

V pfipadé, Ze najdete na dokladech jakékoliv nedostatky ze strany prodavajiciho (a Ze je
najdete!), doporucuji doklady vrétit k predélani — byt za cenu pfipominek prodavajicich (a ze uréité
budou!). Pozor pti ndkupech, které obstaravaji déti. Lépe je déti predem podrobné informovat, nez
posilat zpét a nechat prepsat paragon.

c) PuUjdete-li s détmi na obéd nebo svacinu do restauraci, i tady si musite nechat vystavit “spravny”
doklad. Opét kromé data, razitka a podpisu musi obsahovat rozepsané polozky (a nebude mezi
nimi zadny alkohol, kdva a cigarety!).

Napriklad: 8 x ¢aj, 10 x polévka, 10 x kure na paprice, 6 x nealkoholicky ndpoj

Nikdy se nespokojte s dokladem znéjicim na “Obcerstveni v cené 240,- KE.” Takovy doklad
nelze zapocitat mezi ndklady, na které budete zadat dotaci a nesmi se objevit ani v oddilovém
Ucetnictvi. | nedotované polozky podléhaji kontrole, zda oddil spravné a hospodarné uZiva penéz od
rodicd.

V pfipadé, Ze nebudete mit vystaveny odpovidajici doklady, nemuzZete je zahrnout do
celkovych naklad( akci, na které zadate dotaci.

6.1.2 telefonovani

Otéazka: Mohou se néaklady za telefony zahrnout do celkovych nakladd akci?
Odpovéd: Neni to tak jednoduché. Pokud ale se vdm chce Uradovat...

Je jasné, Ze nejvice telefonovani mate pti zajistovani tabora nebo se zajistovanim velké akce.
BohuZel do celkovych ndkladli na akci tuto poloZzku zahrnout nelze, protoZe je dost obtizné
jednoznacné dokladovat opravnénost telefonatu. MizZete ji hradit z vlastnich oddilovych prostredki
(ale ne ze statnich!), ale za urcitych podminek:

a) U dokladu za nakup telefonni karty musite mit pfilozen podrobny rozpis kdy, komu, pro¢ a jak
dlouho jste volali.

Priklad: 8.2.2018 - 10 min - Hygienickd stanice Liberec - povoleni na tabor
4.3.2018 - 3 min - Ochrandri KRNAP - povoleni na tdbor
4.3.2018 - 5 min -p. Stdrkovd, Mald Upa - prondjem louky

b) U mobilnich telefon nebo pevnych linek je tfeba postupovat stejné. U nékterych vam chodi vypisy
s volanymi Cisly a délkou telefonatu. U téchto poloZek pak musite jesté priblizné stanovit cenu za

hovor. Doporucuji si tyto polozky nechat schvalit jesté zastupci z fad rodicd.

Je to hodné papirovani a nékomu to mozna nebude stat za to. Ale jind mozZnost, jak tyto naklady
hradit, zatim neni.
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6.1.3 ostatni ndklady

Otdazka: Jaké maji mit ndlezitosti ostatni doklady, napfiklad od soukromé osoby?
Odpovéd: Dbejte na rozepsané polozky a kompletni idaje o soukromé osobé (jméno, datum narozeni,
adresa) a o predmétu koupé, pronajmu nebo pUjcky za uplatu.

a) Ostatni naklady na akce — vidy a kazdy doklad musi byt opatfen datem, podpisem a razitkem
prodavajiciho a rozepsanymi polozkami. Na rozepsané polozky klademe opravdu diraz. Vim, Ze
proddvajici neprojevuji nékdy mnoho pochopeni. Nenechte se od nich premluvit. Délate jim trzby
a mate na spravné doklady pravo. Cistici nebo myci p¥ipravky nejsou rozepsané poloiky, nepat¥i
sem ani kanceldrské potreby. Je nutné uvadét polozku po poloZce. Vérte, ze kontrolofi finanéniho
Uradu jsou nekompromisni. Je to ovéfeno praxi.

b) Doklady od soukromé osoby — pokud si napfiklad pronajimate pozemek od soukromé osoby, ktera
nema ICO a razitko, je tfeba na dokladu mit celé jméno, adresu a datum narozeni pronajimatele.
Dale je tfeba na doklad rozepsat komu a k jakému Ucelu je pozemek pronajiman, na jak dlouho a
pro kolik osob a za jakou cenu. Za pfijaté penize od oddilu by vdm mél pronajimatel vystavit
prijmovy doklad obsahujici vSechny tyto udaje.

Napf. prondjem louky oddilu TOM Housata z Prahy na vybudovdni stanového letniho tdbora
od 15.7. —25.7.2018 pro 20 déti a 6 dospélych. Cena za celkovy prondjem je 2500,- K¢.

Prosim, dbejte na spravné vystavené doklady u vSech akci a specidlné u téch, na které zadate
dotaci. Véfime a vime, Ze nikde k Zadnym nespravnym udajim nedochazi. Je ale nutné o tomtéz
presvédcit i budouci kontrolory. A to bohuzel jinak, nez uvedenymi zptsoby nejde.

7 Nase chaloupky, domky, chalupy, sruby...

Informace o obsazovani nasich chalup je uréena predevsim novym oddiliim, le¢ informace o
placeni za chaloupky je uréena vsem.

Mate-li zdjem pobyt v nékteré z nasSich chalup, musite nejprve zjistit, zda je volny termin.
Informaci vdm podda na tel:. 220910 314 Zuzana AntoSova (chalupy@a-tom.cz) nebo se muzZete

podivat na nase webové stranky http://chalupy.a-tom.cz/. Pouze zdjemci o Kusalino a Polanu musi

kontaktovat pfimo spravce objektt Jifiho Homolku tel.: 602 521 277 nebo e-mail: voweco @vs.inext.cz.

Zajemce o pobyt na Kamence prosime kontaktovat pfimo Pavla Vanaska na mobil 608 444 722 nebo
domf na tel. 556 301 113.

Dalsim krokem je poslat (nejpozdéji do tydne) pisemnou objednavku na zamluveny termin. Na
zakladé vasi objednavky dostanete “Informacni letacek o zakladné”, ktery obsahuje vSechny informace
o pobytu, “Navratku”, kde zavazné objednavate pobyt. Pfedem upozornuji, Ze nékteré “oblibené”
terminy jsou obsazovany s velkym predstihem. Jde pfedevsim o jarni prazdniny, Velikonoce, podzimni
prazdniny a konec roku.

Prosime vSechny oddily, které vyuZivaji nase zdkladny, aby platby za pobyt poslaly aZ

v okamziku, kdy dostanou fakturu. Pokud platba prijde dfive, nez je vystavena faktura, nelze platbu
sparovat a jen velmi obtizné identifikovat. Stejné pravidlo plati i o Uhradé zaloh za pobyt. V Zadném
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pripadé prosim neposilejte zalohovou platbu bez predem obdrzené faktury. Tento postup je nutny

z dlvodu podavani ptiznani k DPH. Zde je zdkon nekompromisni a dostali bychom se do problémli

s financnim ufadem. Dékujeme za pochopeni.

1)

2)

3)

Janov nad Nisou — zakladna v Jizerskych horach

e Zdakladna je vychodiskem pro lyzarskou i pési turistiku po Jizerskych horach.

e Kapacita: 31 lGZek + 8 mist na karimatkach.

e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 103

Poresin — jihocCeska zakladna

o Jihocesky statek leZi u zficeniny hradu Pofesin, nedaleko feky Malse.

e Kapacita je 25 osob na karimatkach + 8 lGzek.

e Variabilni symbol: Cislo oddilu a trojcisli 106

Dédov — zédkladna v Broumovské vrchoviné u Nachoda

e Drevénice u feky Metuje je vhodny vychozi bod pro vylety do AdrSpachu, Broumovskych stén,
Nachodu, Nového Mésta nad Metuiji.

e Kapacita: 20 osob na letisti v podkrovi + 4 1Gzka.

e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 101

Dubice — zakladna v Ceské Lipé

e Zéikladna je situovand na okraji mésta Ceskd Lipa. Vhodné ubytovani kvyletim do
piskovcovych soutések, Pekla nebo na vrch Kozel.

e Kapacita: 20 osob na palandach .

e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 104

Polana — zakladna Vsetinské vrchy

e Horska usedlost v nadmofské vySce 800 m.n.m , vhodnad pro celoroéni turistiku

e Kapacita: 35 osob v lété na palandach + moZnost postaveni stan(. Vzimé 25 osob na
palandach.

e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 102

Kamenka u Oder - zakladna blizko Ostravy

e Domek v blizkosti Vitkova. Na pozemku moZnost postavit stanovou zakladnu.

e Kapacita: 30 osob.

e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 105

Mezholezy — zakladna v blizkosti Kdyné u Domazlic

e Legendarni zakladna tomikd v Mezholezich na Domazlicku. Obyvatelna celoroc¢né.

e Kapacita: 21 osob.

e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 107

Broumov u Tachova — zakladna Gizela

e Dvé dfevéné chatky v blizkosti Tachova.

e Kapacita: 15 osob.

e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 108

Kusalino — Vsetinské vrchy (objekt v majetku KCT)

e Romantickd valasska drevénice, vhodna pro celorocni turistiku.
e Kapacita: 20 osob na palandach.

e Variabilni symbol: pfi objedndvce oznami spravce objektu

10) Uherské Hradisté
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e Zdény dim, vhodny k celoroénimu pobytu.
e Kapacita: 20 osob.
e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 109
11) Sloup v €echach
a) Horna objekt - ubytovna. Vhodné k celoro¢nimu pobytu.

e Kapacita: 40 osob.
e Variabilni symbol: Cislo oddilu a trojcisli 110
b) Dolni objekt — vila Herberk — vhodna k celoro¢nimu pobytu
e Kapacita 37 osob.
e Variabilni symbol: Cislo oddilu a trojcisli 113
12) Tfe$t — Dobra voda
e Vhodné hlavné pro letni mésice.

e Kapacita: 47 osob.
e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 112.
13) Opdrensky mlyn

e Tri samostatné objekty, které lze vyuzit samostatné nebo jako celek. Po dohodé Ize vyjimecné
postavit nékolik stan(.
e Kapacita: cely objekt 32 osob.
e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a trojcisli 114
14) Srub Psi zub - Hradi$tko pod Mednikem
e  Pfistupna celorocné.

e Kapacita: 13 osob.
e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a 115
15) St¥ibrné Hory - zakladna v blizkosti Rymarova v podh(ri Jesenikd
e Kapacita: cca 15 osob.
e Variabilni symbol: ¢islo oddilu a 116
16) Srub — Mala Hrastice - Brdy
e  Pfistupny celorocné. Lze postavit 4 stany na pozemku u chaty.

e Kapacita: cca 10 osob.
e Variabilni symbol: ¢islo oddilua 117
17) RoZmberk - zatim v rekonstrukci
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